Na temelju €lanka 22. Statuta Lokalne ageneijske grupe Plodovi mora, Skupéting LAGUR-a
Plodovi mora na sjednict odrZanoj dana 29. lipnja 2020, godine donosi:

PRAVILNIK O BROJCANIM OZNAKAMA DOKUMENATA
LOKALNE AKCILISKE GRUPE U RIBARSTVU PLODOVI MORA

OPCE ODREDEBEE
éhﬂ“]i ]+

Pravilnikom o brojéanim oznakama dokumenata Lokalne akeijske grupe u ribarstvu | Plodovi
mora”™ (dalje u tekstu: Pravilnik) utvrduju se brojéane ozmake i nadin Suvanja zaprimljenih 1
nastalih dokumenata tijekom postupka odabira projekata i svim ostalim aktivoostima vezanim
uz odabir projekata pristiglih na LAGUR Natjeéaj na LAGUR razini.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilnikw, a imaju rodno madenje koriste se neutralne i odnose
s¢ jednako na mufki 1 Zenski spol.

Clanak 2.

Dokumente L.AGUR-a navedene u &L 2 ovog Pravilnika &ine svi podaci {napisani, umnoZeni,
slikovni, tiskand, snimljeni, elektronieki | drugi zapisi podataka) koji su nastali ili su zaprimljeni
tijekom postupka odabira projekata na LAGUR razini te predstavljaju revizorski trag kojim se
potvrduje/dokaruje odredeno postupanje LAGUR-a

Odgovornost LAGUR-a je Suvanje i pohranjivanje dokumentacijc nastale u pustupku odabira
projekata i svim ostalim aktivaostima u tijeku provedbe LRSE, sukladno vazedim propisima o
zasiitl podataka.

Sva dokumentacija nastala/zaprimljena v postupku odabira projekata mora se éuvati o
registratorima (e biti dosmpna radi potreba pracenja, ocjenjivanja, upravljanja, provjera |
revigja svima koji postupgju s dokumentacijom te nadzomim tijelima vbog provodenja
kontrole nad istim. Na registratoru u kojem je pobranjena dokumentacija koja se odnosi na
odredeni LAGUR Natjelaj, mora biti oznaden s jasnom referencom na koju Mijeru se odnosi
LAGUR Natjedaj (npr. LAGUR — Natjedaj, Mjera 1). Ako se za provedbu jednog LAGUR
Natjetaja koriste dva ili viSe takvih registratora na istima se oznaduje redni broj registrutora
{npr. registrator br, 1., registrator br. 2. i tako redom).

Natjetajna dokumentacija 7aprimljena u postupku odabira projckata te nastala prilikom
kontrole i ocjenjivanja predmeta, pohranjena je u originalukopiji originala u zasebnim
registratorima na kojima mora biti osnafena referentna omaka LAGUR Najelaja tc
identilikacyski broj projekine prijave.

Za svaki LAGUR Natjelaj otvoraju sc zasebni registratori.




Clanak 3.

Natjctajna dokumentacija i interne procedure za rad LAGUR-a oznafavaju se¢ verzijama
potevii od broja 1.0., kako bi se osiguralo jasne postupanje te primjena ispravne verzyje
dokumenata nakon evenmalnih 1spravaka 1 dopuna.

U sludaju izmjena odredenih kriterija ili dokumentacije, odnosno izmjena LRSR, pravila i
uputa, odgovarajuéi obrasci se mijenjaju i uvode se novi. a promjene s¢ evidentiraju promjenam
broja ver«ije.

Ako se procedure mijenjaju tijekom trajanja Nalje€aja i procesa kontrole, ocjenjivanja i odabira
projekata. tada s¢ verzija procedura mijenjana 1.1, 1.2_._.1td.

Ako se procedure mijenjaju za provedbu novog LAGUR Naljedaja, tada se verzija procedura
mijenja na 2.0., 3.0. . .itd.

-li']analr. 4.

Prilikom zaprimanja prijave projekia svakoj pristigloj prijavi, zaposlenik LAGUR-a dodijelit
ée jedinstvent identilikacijski broj (1D prijave) na kojl se poziva u svakom dalnjem postupanju.

Tdentifikacijski broj sastojl se od Sest znamenka:

- prva‘droga se odnosi na oxnake aklivoost iz LRSE

- trefa’fetvrita na broj raspisanog LAGUE Natjeéaja od prvog do zadmjeg Natjcéaja
raspisanog Ujekom provedbe LRER {podatno od 01)

- peta’Sesta (i po potrebi svaka sljedeca imamenka), odnose se na redoslijed zaprimanja
Zahtjeva za potporu po svakom Natjeéaju (poéetno od 01).

[dentifikactjska broj prjave upisuje s¢ na pakel/omolmcou Zahljeva za potpor.
Clanak 5.

foditel] LAGUR-a 111 druga osoba odredena kao koordinator za svaku pristiglu prijavu LAGLUR
olvara prijavni dosje projekta koji mora sadrzavati sljedece, redoslijedom kako je navedeno u
LAGUR Natjedaju, ukljufujuci i omotnicu v kojoj je zaprimljen Zahijev za potporu, odnosno
prema redoslijedu nastanka:

- prijavni obrazac, cjelokupnu dokumentaciju pristigle uz prijavu projekia te omotnicu s
vidljivim datumom dostave posiljke;

- ispunjene kontrolne liste sa svim prateéim radnim materijalima, komentarima,
zahilje3kama, s jasnom poveznicom izmedu praiecih radnih materijala i kontrolne liste;

- zahljeve za dopunw'obrazlofenjeispruvak dokumentacije te zaprimljene odgovore na le
Fahtjeve;
gjclokupnu dokumentaciju iz koje je vidljive podwdmanje svih radnji u svrhu
savjetovanja s drugim  institucijama‘organizacijama radi  potrebe  utvrdivania
éinjeniénog stanja;

- zapisnike sa sastanaka Ocjenjivaékog odbora;

- rzapisnike sza sjednica Upravnog odbora LAGUR-a vili drugog nadleimop tijela
LAGUR-a;

- odluks/obavijests vdane od odabranoga L AGUR-a:

- cjelokupnu dokumentaciju vezanu za postupak prigovora. ako je primjenjivo.




1] registrator se slavlja i Nalog voditelja za administrativiu kontrolu te kopija Odluke o
imenovanju ¢lanova Ogjenjivackog odbora od strane Upravnog odbora.

Zapisnici i drugi dokumenti Ocjenjivatkog odbora i/ili Upravnog odbora LAGUR-a ili drogog
nadleZnog tgela kopl se odnose na viSe prjava projekata, éuvaju sc u ongmalu u okviru
dokumentacije th tjela, a u pojedinaéne prijavoe dosjec projekata se ulaZe preslika.

Pu mavrselky svake laze u postupku odabira projekata (Administrativoa kontrola projekata
{Analiza 1); Ocjenjivanje projekata {Analiza 2); Odabir projekata od strane nadlefnog tijela
LAGUER-a: Pngovon na odluke nadledmog tijela LAGUR-a), LAGUR administratori izraduju
poglavlje unutar original prijaviog dosjea te skemmju uloFenu dokumentaciju (ukljudujudi
apisnike).

LAGUR. od nositclja projckta mora zahtijevati originalnu dokumentaciju pri podnodenju prijave
projekta, osim v Iznimmim situactjama (npr. preslika glavnog projekta, itd.) koje se moraju jasne
propisati Natjecajem. Kada je originalnu dokumentaciju potrebno vratiti nositelju projekta (na
njegov zahtjev), LAGIR mora napraviti presliku originala tra¥ene dokumentacije 1 navesti da
je mjeé o preshel onginala, LAGUR mora informirati nositelja projekia da u sluaju ako se
originalna dokumentacija vrati nositelju projekita, LAGUR istu moZe naknadno trafiti u svrehu
daljnjih revizija.
Clanak 6.

Oznake se u tijeku godine ne smiju m mijemjati m brsati, ali se mogu dodavali nove, ako to
zahtijevaju promjene u radu LAGUR-a tijekom postupka odabira projckata.

Clanak 7.

Paralelno sa stvaranjem prijavnog dosjea projekta za svaku pristizhe prijavu, osoba odredena
kao koordinator za pojedim LAGUR Natjedaj ili Voditel] LAGUR-a izraduje Evidencijsku
listu.

Kroneloski se vodi evidencya pristiglih prijava 1 ostalih dokumenata v okviru LAGUR
NatjeCaja nastalih u posmupku odabira projekata na LAGUR razini prema datumu njihova
zaprimanja‘nastanka.

Evidencijska lista sadr¥i sljedece podatke o svakoj pristigloj prijavi:

— Jedinstveni identifikacijski broj (npr. identifikacijska ounaka odnosno 1D prijave,
evidencyjski broj prijave)

- naziv nosilelja projekia

- maayv projckta‘ulaganja

- ukupni iznos projekia;

~ 1zmos prihvatljivib trofkovifakiivoosti:

- intenzitet potpore:

— zatraZeni ixnos polpore;

- kumulativ zatra?enog intenzileta potpore;

- dodijeljem 17znos potpore;

- kumulativ dodijeljenog iznosa potpore;

- vrjeme podnodenja prijave projekta;




= wrijeme koje je potrebno nositelju projekta od zaprimanja Zahtjeva za dopunu
fobrazlodenje/ispravak do slanja odgovora na Zahtjev za dopunwobrazlozenje/ispravak.

ZAVRSNE ODREDBE
'[:'Iunalr. H.

Tumacenje ovoga Pravilnika daje Upravni odbor Udruge.

Clanak 9.

(vaj Pravilnik stupa na snagu danom donoienja.

U Kalima, 29. lipnja 2020.
LAGUR ,Plodovi mora®, Kali
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